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INSTRUCAO NORMATIVA 17/2023

Dispbe sobre o processo de normas para
distribuicAo de aulas e/ou turmas aos
professores do Ensino Fundamental dos
Anos Iniciais, professores da Educacéo
Infantil, professores de Educacéao Fisica e
professsor da EJA para o ano letivo de
2024

A Secretéria Municipal de Educac¢éo e Cultura do municipio de Maua da Serra -
PR, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a necessidade de fixar
normas para a distribuicdo de aula e/ou turmas aos profissionais do Magistério
da Rede Municipal de Educacéo.

Instrui:

Art. 1° Compete a Secretaria Municipal de Educacédo e Cultura , por meio de
sua Secretaria Municipal, regulamentar a distribuicdo de aulas e/ou turmas aos
profissionais do Magistério da Rede Publica Municipal de Ensino para o ano de
letivo de 2024.

Art. 2° A distribuicdo de aulas e/ou turmas nas Instituicbes de Ensino aos
ocupantes de cargos efetivos do Quadro Préprio do Magistério, obedecera a
ordem da Tabela de Classificagcdo Geral do Magistério, que fixa em ordem
decrescente a posicao de cada professor.

Art. 3° A Tabela de Classificacdo Geral do Magistério, segue o0 critério
estabelecido em ordem de prioridade e as aulas e/ou turmas serdo atribuidas
aos professores, respeitando a seguinte ordem de classificacéo:

| - Maior tempo de servi¢o na rede de ensino municipal, considerando a data de
data da nomeacao no cargo que o mesmo professor assumiu neste municipio,
sendo contabilizado o tempo ininterrupto ou ndo dos servicos prestados no
magistério na rede de ensino.

Il - Havendo empate entre dois ou mais professores na contagem do tempo de
servico, serd atribuido como critérios de desempate a maior titulacdo, sendo
considerado a data de expedicdo do diploma ou certificado mais antigo,
conforme segue:

a) Doutorado;

b) Mestrado;

c) Pos-graduacéo;
d) Graduacéo.
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Il - Permanecendo empate entre dois ou mais professores,o critério de
desempate sera pela maior idade, priorizando a data de nascimento.

IV - Permanecendo ainda o empate, o novo critério de desempate sera pela
maior numero de filhos e persistindo o empate sera por meio de sorteio.

Art. 4° A comprovacdo de conclusdo de curso de Graduacdo e de Poés-
Graduacdo, computado para a Tabela de Classificacdo Geral do Magistério
sera considerado o Diploma, Certificado ou Historico Escolar, mesmo que o
profissional esteja em estagio probatorio.

Art. 5° Somente sera considerado 01 (um) curso de Po6s-Graduacdo e uma
Graduacao para ser computado na ordenagdo da Tabela de Classificacéo
Geral do Magistério.

Art. 6° A contagem do tempo de servi¢co sera computado até 31/12/2023.

Art. 7° Os professores que usufruirem de licenca e/ou licenca sem
vencimento, ou seja, o tempo de servi¢co que estiverem afastados da docéncia,
nao serd computado na contagem do tempo de servico para a classificacdo na
distribuicdo de aulas, como previsto no artigo 45 que interrompe o intersticio
para a promo¢do quando cedéncia ou cessdo para exercicio de atividades
estranhas a Educacédo Basica.

Art. 8° Os professores detentores de 2 padrdes, ou seja, com carga horaria de
20 horas em cada um, obtido através de concursos publicos distintos sera
computado o tempo de servico a partir da admissao de cada um dos concursos
, assim sendo aparecera em posi¢cfes diferentes na Tabela de Classificacao
Geral do Magistério

Art. 9° Troca de turmas, escola e periodo entre professores, apés a distribuicdo
de aulas, s6 sera permitida com aprovacdo da Secretaria Municipal de
Educacao e ambos os requerentes devem apresentar justificativa.

Art. 10° Para a distribuicdo de aulas aos professores em efetivo exercicio de
docéncia, nos Estabelecimentos de Ensino da Rede Municipal de Educacédo
Basica, serdo atribuidas (13) treze horas em sala de aula e 7 (sete) Horas-
Atividade, aos que detém 40 (quarenta) horas semanais, serdo atribuidas 26
(vinte e seis) horas semanais em sala de aula e 14 (catorze) Horas-Atividade.

Art.11 A guantidade de hora-atividade destinada ao professor da EJA, sera
proporcional a carga horaria semanal desta modalidade de ensino, serdo
atribuidas (15) quinze horas em sala de aula e 5 ( cinco) hora-atividade.

Art. 12 A carga horéria de hora - atividade destina aos professores das Salas
de Recurso Multifuncionais e do CETEA (Centro de Ensino para Transtorno do
Espectro Autista) que no decorrer do ano letivo ha muitas faltas dos alunos nos
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horérios agendados, com compensacéo da hora-atividade nestes casos e pela
necessidade de 2 horas continuas de atendimento ao aluno. seréo atribuidas
de 6 (seis) horas semanais, considerando.

Art. 13 A hora-atividade destina-se ao professor em exercicio de docéncia
para estudos, planejamento, avaliagdo e outras atividades de caréater
pedagdgico, serd cumprida integralmente no mesmo local e horério de
trabalho.

Art. 14 O controle do efetivo cumprimento da hora-atividade € de
responsabilidade da Coordenacdo Pedagdgica, do Gestor de cada
estabelecimento de ensino e sob a supervisdo da Secretaria Municipal de
Educacéo.

Art. 15 Os professores detentores de dois padrdes distintos de cargos efetivos
de 20 ( vinte ) horas semanais cada um, deverdo assumir o 1° ( primeiro)
padrdo no periodo da manha e o 2° ( segundo) padrdo no periodo da tarde.

Art. 16 Para assumir as turmas do Atendimento Educacional Especializado -
Sala de Recurso Multifuncional (SRM), o profissional do magistério devera ter
formacao especifica - pés - graduacédo na area de Educacao Especial.

Art 17 Os professores que assumir a Sala de Recurso Multifuncional (SRM),
sobrando aulas vagas também assumirdo o reforco escolar.

Art. 18 Os profissionais que irdo assumir as turmas com alunos de Inclusdo
gue seja preferencialmente professores com formacao em Educacao especial e
os demais que nao tiverem busque se qualificar para cobrir a demanda.

Art. 19 Os profissionais do magistério que estiverem em suporte pedagdgico
(direcdo e coordenacdo pedagogica) e os profissionais lotados no Centro de
Ensino para Transtorno do Espectro Autista (CETEA) ndo participardo do
processo de distribuicdo de aulas/turmas, visto que ja foram lotados nas
escolas e CMEIs da rede municipal de ensino.

Art. 20 Os profissionais do magistério que por ocasido da distribuicdo de
aulas/turmas estiverem em licenca de qualquer natureza deverdo participar do
processo.

Art. 20 Os profissionais do magistério que ndo puderem comparecer a
distribuicdo de aulas/turmas, poderéo fazé-lo por meio de procuracéo particular
especifica, que devera ser apresentada antes do inicio do processo de
distribuicdo das aulas e / ou turmas.

Art. 21 A Tabela de Classificacdo Geral do Magistério constando a ordem de
classificagcdo dos professores sera publicado no site oficial do municipio e
divulgado nos grupos de WhatsApp dos professores e Secretaria Municipal de



Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura
Rua S&o Judas Tadeu, n° 900 - Centro
e-mail:educacao@mauadaserra.pr.gov.br
Fone (43) 34641274 CEP 86828 - 000 - Maua da Serra — PR

7, <&
A4 pp o™

Educacao e Cultura , com antecedéncia ao dia marcado para a distribuicdo das
aulas e / ou turmas, que segue em anexo a esta instru¢ao normativa.

Art. 22 Os professores que tiverem interesse em protocolar recurso para rever
a ordem da classificacdo, deverdo fazé-lo perante a Secretaria Municipal de
Educacédo e Cultura , através de formulério padrdo, conforme modelo anexo a
presente instrucdo normativa, com no minimo 6 horas de antecedéncia ao dia
marcado para a distribui¢ao.

Art. 23 O professor que necessitar protocolar recurso para rever sua
colocacdo, quando a mesma estiver sujeita a equivoco, devera apresentar
documentagdo comprobatorio.

Art.24 Ao final do processo de distribuicdo e havendo ainda professor que se
encontre sem aula/turma, o mesmo sera direcionado a Secretaria de Educacéao
e Cultura para realocagéo.

Art .25 A contagem do tempo de servigco para o0 cargo de extensdo de carga
horéaria para o professor sera contabilizado como trabalho efetivo, descontando
as faltas e os atestados meédicos e sera contado até 30 de novembro de 2023.E
os professores deverdao manifestar interesse para participar desse processo.

Art. 26 A extensdo de carga horéria sera integral de acordo ao concurso (20h),
ou quantidades de horas equivalente a que a turma precise.

Art.27 O professor com extensédo de carga horaria ndo sera aceito mais de 3
atestados médicos no periodo de 45 dias.

Art.28 A Coordenacédo Pedagdgica da Escola Municipal Yukio Uemura, devera
cumprir a carga horaria a cada 15 dias no més no periodo da noite, para dar
suporte pedagdégico ao professor e alunos da EJA.

Art. 29 As aulas e/ ou turmas projetadas para o ano de 2024, sera divulgado a
todos os profissionais do magistério com antecedéncia ao dia marcado para
distribuilcdo das mesmas.

Art.30 O profissional ocupante do cargo efetivo de professor no municipio de
Maua da serra que se encontra em permuta em outro municipio e exercendo
outras fung@es ( diretor de escola), ndo sera computado a titulagéo (certificado
ou diploma ou pés-graduacédo- Stricto Sensu), na classificacdo da distribuicdo
de aula, visto que néo esta em efetivo trabalho de docéncia em sala de aula.

Art. 31 A distribuicdo de aulas e / ou turmas ocorrerd no dia 20 de Dezembro
de 2023, as 15 horas, na Escola Municipal Yukio Uemura.

Art. 32 Todos os professores assinardo lista de presenga com registro das
aulas e / ou turmas que escolheram para o ano letivo de 2024.
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Art. 33 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura .

Art. 34 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando a 01/2022

Maua da Serra,19 de dezembro de 2023.

Vania Alencar Coutinho dos Santos
CPF: 054.662.649-11
Portaria 013/2019
Secretaria Municipal de Educacgéo, e Cultura
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RECURSO

RSP , Brasileiro(a),
professor(a), efetivo(a) no Municipio de Maua da Serra - PR, devidamente
inscrito (a) N0 CPF SOb 0 NO......ccooiiiiiie e , portador (a)
da cédula de identidade (RG) SOD NO.......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e ,
classificado para a distribuicdo de aulas para o ano letivo de 2024 na ordem da
colocagéo: ....... , venho através do presente recurso solicitar a reviséo, devido
ao motivo de:

....................................................................... Conforme consta nos
documentos em anexo:

() I — Comprovacdo documental da data da nomeacdo do cargo, neste
municipio;

( ) Il = Comprovante documental de maior titulacdo, graduacéo, especializacao
(p6s-graduacao);

[l ( ) — Documento que comprove sua data de nascimento.

Sem mais nada para o0 momento e por ser a expressao da verdade, dato e
assino o presente recurso.

Maud da Serra ....c...coeeeeenn... e o, de 2023

Assinatura do Professor(a)



\ Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura
- % Rua S&o Judas Tadeu, n® 900 - Centro

ﬁ@ 3 e-mail:educacao@mauadaserra.pr.gov.br

Fone (43) 34641274 CEP 86828 - 000 - Maua da Serra— PR

7, <&
A4 pp o™




